【政大臺史所圖書館借閱規則】
2010年1月6日所務會議修正完成

1. 本圖書館的使用以本所師生為主要對象，外系所欲使用本圖書室，請先徵得所上教師或助教同意。

2. 借還書服務以本所師生為主，外系所師生若需要使用本室圖書資料，可繳交影印費用到所辦影印。

3. 圖書借閱者請向值班人員辦理借還書手續。

4. 絕版書、工具書不外借，但可至所辦影印。

5. 本所教師限借20本，借期為2個月，得續借一次。本所學生限借10本，借期1個月，得續借一次。

6. 圖書逾期不還，每日每冊罰鍰新台幣5元，依此類推，罰鍰以新台幣200元為上限。超過此限，則通知助教處理。

7. 使用者若有逾期書籍未還，一律不得借閱其他圖書，直到書籍歸還、罰鍰繳清為止。

8. 書籍損壞與遺失者，需買原書賠償或按所辦公室估價賠價。

9. 開放時間及借還書服務以管理員值班的時間為準。原則上每星期一到五上午9:00—12:00，下午1:00—5:00，例假日除外。
10. 若遇圖書室開會，則停止開放使用及借還書服務。
